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NR _____________________ z dnia _______________________

(wypełnia archiwum)

Zwracam się z prośbą o 

 FORMCHECKBOX 
 udostępnienie na miejscu, 

 FORMCHECKBOX 
 wykonanie uwierzytelnionej kserokopii,

 FORMCHECKBOX 
 wypożyczenie na okres od 
____________________ 
do______________________

                                                     (dd-mm-rrrr)                                  (dd-mm-rrrr)

akt/nośników elektronicznych powstałych w komórce organizacyjnej 


__________________________________________________________________________________

(symbol komórki organizacyjnej, której akta/nośniki elektroniczne dotyczą)
z lat
_____________________________________________________________________________

o znakach
_______________________________________________________________________

                                                     (wpisać znak akt zawarty w spisie zdawczo odbiorczym z kolumny 2)
i zobowiązuję się zwrócić wypożyczoną dokumentację do dnia
____________________ 

        





        (dd-mm-rrrr)

Upoważniam do ich 

 FORMCHECKBOX 
wykorzystania na miejscu w Archiwum, 

 FORMCHECKBOX 
odbioru1

 Pana/Panią

__________________________________________________________________________________

(Nazwisko i Imię)

_______________________________________________________

                                                                                (data i podpis kierownika komórki organizacyjnej)
	Zezwalam na

     FORMCHECKBOX 
 udostępnienie na miejscu w Archiwum, 

     FORMCHECKBOX 
 wypożyczenie1

 wymienionych wyżej akt/nośników elektronicznych 



_____________________________________________

                                                                                          (data, podpis i pieczęć dyrektora zakładu)




	Potwierdzam odbiór wyżej wymienionych akt/nośników elektronicznych

__________________________________________________________________________________

(wpisać znaki akt/nośników elektronicznych, które zostają wypożyczone lub udostępnione)

_____________________________________                                                         ____________________________________________

                         (data)                                                                                                (podpis osoby wypożyczającej akta)




	ADNOTACJE O ZWROCIE AKT/NOŚNIKÓW ELEKTRONICZNYCH DO ARCHIWUM ZAKŁADOWEGO

Akta/nośniki elektroniczne zwrócono do Archiwum dnia 

____________________________

(dd-mm-rrrr)

Stwierdzono, iż wypożyczona dokumentacja:

 FORMCHECKBOX 
 jest kompletna, 

 FORMCHECKBOX 
 ma braki,

 FORMCHECKBOX 
 uległa uszkodzeniu,

 FORMCHECKBOX 
 zaginęła.1 
(Jeśli dokumentacja uległa uszkodzeniu, zniszczeniu bądź ma braki należy sporządzić protokół Zaginięcia/uszkodzenia/sporządzenia braków akt/nośników elektronicznych )



	(podpis oddającego akta)

(podpis odbierającego akta)




� Właściwe zaznaczyć


1 Właściwe zakreślić 






